Postup pri rusSeni stagnujucej kniZnice

Legislativne vychodiska

Postavenie a ulohy kniznic, ich zriad'ovanie, poskytovanie knizni¢no-informacnych sluzieb
verejnosti, ochranu, vyuzivanie a spristupfiovanie historického knizni¢ného dokumentu a
historického knizni¢ného fondu upravuje zakon €. 126/2015 Z. z. Narodnej rady Slovenske;j
republiky o knizniciach, o doplneni zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 27/1987 Zb. o Statnej
pamiatkovej starostlivosti a 0 zmene a doplneni zakona ¢. 68/1997 Z. z. o Matici

slovenskej, Zmena: 416/2001 Z. z., Zmena: 84/2007 Z. z., Zmena: 374/2013 Z. z.

Zakon o knizniciach vymedzil kniznicu ako kultirnu, informacnu a vzdelavaciu ustanovizen,
ktora je pravnicka osoba alebo sucast’ pravnickej osoby; ziskava, spracuva, uchovava,
ochranuje a spristupiiuje knizni¢ny fond a poskytuje knizni¢no-informacné sluzby (KIS).

To znamen4, Ze stagnujica kniznica, ktord neziskava a nespristupiiuje knizni¢ny fond

a neposkytuje knizni¢no-informacné sluzby, nezodpoveda definicii kniznice podl'a zakona

o kniZniciach, nezabezpecuje sluzby pre obyvatel'ov a nemdze sa uchadzat’ o finanénu
podporu z regiondlnych alebo Statnych dota¢nych programov.

V pripade chybajucej fungujlicej verejnej kniznice v obci, je vhodné knizni¢no-informacéné
sluzby pre obyvatel'stvo zabezpecit’ zdruzenim finan¢nych prostriedkov obci v regione a
realizovat’ KIS prostrednictvom bibliobusov, pripadne prostrednictvom regiondlnych kniznic
pomocou vymennych knizni¢nych fondov pre obce. V takom pripade je zbytocné nad’alej
ponechévat’ stagnujucu - nefungujucu verejnl kniznicu a je vhodné ju zrusit’.

Odporuca sa zvysenu pozornost’ venovat’ zlepSeniu podmienok pre poskytovanie
knizni¢no-informacnych sluzieb rozvojom sieti 105 mestskych kniznic, ktoré by mohli
zabezpecit’ knizni¢no-informacné sluzby aj pre obyvatel'ov okolitych obci.

Podl'a zakona o kniZniciach rozliSujeme obecné a regiondlne verejné kniznice. Regionalne
kniZnice posobia na izemi viacerych obci, to znamend, Ze zabezpecuju KIS aj pre ich
obyvatelov a tieZ pre obyvatel'ov mesta, v ktorom sidlia. Vzhl'adom na ich regionalne
funkcie, je nevyhnutné finan¢ne zabezpecit’ plnenie ich tloh, predovsetkym ich fondy je
nevyhnutné systematicky dopliiovat’ a obnovovat’. Zakon o kniZniciach regionélne;j

kniznici okrem inych tloh uklada: ,.c) zabezpecuje na zaklade zmluvnych vzt'ahov dopliianie
knizni¢nych fondov obecnych kniznic*.

Je nevyhnutné zdruzovat’ finan¢né prostriedky na zabezpecenie obnovy knizni¢nych fondov,
ktoré su zakladnou podmienkou pre poskytovanie KIS. Vysledky Statistického zistovania o
verejnych knizniciach za rok 2013 ukdzali, ze prirastok do fondov fungujacich verejnych
kniznic predstavoval len 14 % odporucaného prirastku podl'a IFLA. Nie je rentabilné
vynakladat’ financné prostriedky na uchovanie stagnujucich kniznic, je potrebné viac
finan¢nych prostriedkov vynalozit’ na zabezpecenie podmienok pre poskytovanie kvalitnych
KIS vo fungujtcich verejnych knizniciach, predovsetkym regionalnych a mestskych.
Specialna kniznica ma podl'a Zakona o kniznici §pecializovany knizni¢ny fond. Specialna
kniznica poskytuje knizni¢no-informacéné sluzby svojmu zriad’ovatel'ovi a s jeho stthlasom aj
verejnosti. Specialne kniznice, ktoré st su¢astou odbornej institicie, buduji $pecializované
knizni¢né fondy zamerané na odbornt problematiku, ktorej sa zamestnanci institacie a
badatelia venuju, preto je ich potreby nutné zabezpecit’ individuélne, len v niektorych siet’ach
Specialnych kniznic je moZna vymena Casti fondu medzi kniZnicami siete.

RusSenie stagnujucich kniZnic by aj v sieti Specidlnych kniznic malo viest’ k posilneniu
budovania fondov a rozvoju fungujucich Specialnych kniZnic na zabezpecenie kvalitnych KIS
pre svojich pouzivatel'ov.



Zriad’ovatel’ alebo zakladatel’ kniZnice pri jej ruseni postupuje podl’a Ziakona

o kniZniciach

Zakon o knizniciach v § 12 Prava a povinnosti zriad’ovatela alebo zakladatel’a kniznice
uvadza jeho pravo:

,1) Zriad’'ovatel’ alebo zakladatel’ kniznice je opravneny a) zriadit’ alebo zalozit’ a zrusit’
kniznicu®,

urcuje aj jeho povinnosti: ,,2) Zriad'ovatel alebo zakladatel’ kniznice je povinny*
(uvadzame len povinnosti v stvislosti s rusenim kniznice):

,b) 0znamit’ ministerstvu zriadenie alebo zalozenie a zrusenie kniznice do 60 dni od vzniku
tychto skutocnosti,

1) pontknut’ vyradené knizni¢né dokumenty alebo knizni¢ny fond kniZnice, ktora sa
zrus$ila, inym knizniciam; prednostné pravo na ziskanie vyradenych knizni¢nych dokumentov
maju kniznice s konzervaénou funkciou

(3) Zriad’ovatel’ alebo zakladatel’ kniznice podla § 5 ods. 1 je povinny vyziadat’ si pred
zrusenim kniZnice alebo zlti¢enim kniznice, alebo pri prevode zriad’ovatel'skej alebo
zakladatel'skej funkcie dohodou na iného zriad’ovatela alebo zakladatel'a, ak ide o kniznicu
uvedena v § 25 ods. 6, zaviazné stanovisko ministerstva. Rozhodnutie o zruseni alebo zltceni
vydané v rozpore so stanoviskom ministerstva je neplatné.*

Pred zrusenim kniZnice postupuje kniznica podla § 13 Zékona o knizniciach - Prava

a povinnosti kniznice, ktory jej uklada uskuto¢nit’ mimoriadnu ,,reviziu knizni¢ného fondu:
b) mimoriadne, ak

1. reviziu nariadi zriad’ovatel’ alebo zakladatel’,

2. treba zistit’ skuto€ny stav, najmi po mimoriadnej udalosti, premiestneni kniznice, zmene
zodpovedného zamestnanca.*

Pri ruseni kniZnice nariadi mimoriadnu reviziu knizni¢ného fondu zriad’ovatel’ alebo
zakladatel’ kniZnice.

Zriad’ovatel’ alebo zakladatel’ kniZnice jej nariadi vykonat’ mimoriadnu reviziu kniZzni¢ného
fondu.

Pri revizii postupuje podl'a Vyhlasky MK SR ¢. 201/2016 Z. z., ktorou sa ustanovuju
podrobnosti o sposobe vedenia odbornej evidencie, vyradovani a revizii knizni¢ného fondu v
kniZniciach.

,Ciel'om revizie knizni¢ného fondu je fyzické porovnanie skutocného poctu knizni¢nych
jednotiek s evidovanym poctom kniZni¢nych jednotiek, ktoré tvoria knizni¢ny fond kniZnice.*

Kazdy knizni¢ny dokument, ktory bol zaradeny do knizni¢ného fondu musi byt zaevidovany
v zékladnej alebo pomocnej odbornej evidencii.

Zikladna odborna evidencia patri medzi majetkopravne evidencie a musi sa trvalo
uchovavat’.

Tvori ju:

a) prirastkovy zoznam,

b) zoznam ubytkov.

Pomocnt odborni evidenciu tvori najmai
a) evidencia periodik,
b) evidencia knizni¢nych jednotiek ziskanych a odosielanych na vymenu.



Pomocné odborné evidencie nepatria medzi majetkopravne evidencie. Su z hl'adiska kniznice
len pomocnou, docasnou evidenciou v ktorej sa zaznamenavaja aktualne informécie, platné
len po urcity cas.

Odborna evidencia sa vedie v tlacenej forme alebo elektronickej forme. O forme vedenia
odbornej evidencie rozhoduje osoba poverend vedenim kniznice zriad’'ovatel'om alebo
zakladatel'om kniznice (dalej len “poverend osoba"). Ak sa zdkladna odborna evidencia vedie
v elektronickej forme, kniznica vyhotovuje po skonceni kalendarneho roka tlaceny vystup vo
forme zviazaného a autorizovaného dokumentu.

Podkladom na reviziu knizni¢ného fondu je Prirastkovy zoznam a evidencia vypoziciek, prip.
d’alSie pomocné evidencie, najmi miestny zoznam alebo zoznam knizni¢nych jednotiek, ktoré
kniznica vypozicala.

Postup pri revizii kniZni¢ného fondu pred zrusSenim kniZnice, t. j. predmetom vyrad’ovania
je cely knizni¢ny fond:

1. Poverend osoba vymenuje reviznu komisiu, ktora vykona reviziu, ma aspon 3 ¢lenov,
vratane predsedu

2. Vypracovanie podrobného planu revizie, vratane organizacného a personalneho
zabezpecenia poverenou osobou

3. Zabezpecenie vratenia vSetkych zapozi¢anych dokumentov z kniznice

4. Porovnanie udajov priamo v dokumente s udajmi v prirastkovom zozname a v inych
pomocnych evidenciach (podkladom pre reviziu je prirastkovy zoznam, evidencia
vypoziciek a d’alSie pomocné evidencie)

5. Komisia vypracuje navrh na vyradenie a zoznam vyrad’ovanych kniZni¢nych
jednotiek, pricom zoznam musi obsahovat’ zakladné identifika¢né udaje z
Prirastkového zoznamu podl'a vyhlasky MK SR €. 421/2003 Z.z § 2 :

- prirastkové ¢islo,

- signatuaru, ak sa nezhoduje s prirastkovym cislom,

- meno a priezvisko autora a nazov,

- vydavatel'ské tidaje — miesto vydania, vydavatel’, rok vydania,

- cenu,

- dovod vyradenia

6. Komisia vypracuje zapisnicu o vysledku revizie podl'a vyhlasky MK SR ¢. 421/2003
Z. z , ktora je podkladom na vyradenie knizni¢nych jednotiek a na zrusenie
knizni¢ného fondu. Zapisnica tiez musi obsahovat’ zdznam o zistenych skutoc¢nostiach,
najmé nestlad medzi skutocnym poctom a evidovanym poctom knizni¢nych
jednotiek. V zapisnici uvedieme celkovy pocet nezvestnych dokumentov. Ich zoznam
je neoddelitel'nou sucast'ou zapisnice. Za nezvestny povazujeme dokument, ktory je v
prirastkovom zozname zaznamenany, v ¢ase revizie nie je vo fonde pritomny a nie je o
fom zdznam v ziadnej z pomocnych evidencii. Zapisnica o vysledku revizie je pre
poverent osobu podkladom na vyradenie knizni¢nych jednotiek z knizni¢ného fondu a
na odstranenie nedostatkov zistenych reviziou. Pripadny postih zodpovednych osdb za
zavinené Skody riesi kazda organizacia individudlne podla prislusnych
pracovnopravnych predpisov (Zakonnik prace)

7. Vykona sa odpisanie vyradenej knizni¢nej jednotky zdznamom v Zozname ubytkov



a v Prirastkovom zozname. V prirastkovom zozname pri prisluSnom zazname

preciarkneme prirastkové ¢islo a v rubrike Pozndmka uvedieme Vyradené, pozri zoznam
ubytkov €. ..... (poradové ¢islo v zozname tbytkov). Pri hromadnom vyrad’ovani knizni¢nych
jednotiek mozno v Zozname ubytkov uviest’ iba rozpitie poradovych cisiel s odkazom na
zoznam vyradenych knizni¢nych jednotiek, ktory tvori neoddelitelnt sucast’ Zoznamu
ubytkov.

8. Vyradené knizni¢né jednotky prednostne ponikneme knizniciam s konzerva¢nou

funkciou v stlade so Zakonom o knizniciach, § 12 ods. 2 pism. 1):

Slovenskej narodnej kniznici v Martine a Univerzitnej kniznici v Bratislave. Ak tieto kniZnice
neprejavia zaujem o vyradené knizni¢né jednotky, mézu byt pontiknuté inym knizniciam
formou vymeny alebo bezodplatnym prevodom. V pripade, Ze sa oslovené kniznice
nevyjadrili do 15 dni, m6zeme s vyradenymi knizni¢nymi jednotkami nalozit’ v zmysle
zakona ¢. 302/2001 Z. z. o samosprave vyssich izemnych celkov a zdkona ¢. 446/2001 o
majetku vyS§Sich uzemnych celkov. Vyraden literatiru ponukneme na predaj do antikvariatu
alebo individualnym zdujemcom. Dokumenty, ktoré nemaji nijaku kultirnu hodnotu alebo
mali obmedzenu dobu platnosti, m6Zeme odovzdat’ priamo do zberu. O naloZeni s
vyradenymi knizni¢nymi jednotkami musime mat’ prislusné doklady (zmluvy, prijmové
doklady a podobne), ktoré uschovavame v dokladovej ¢asti zoznamu vyrad’'ovanych
knizni¢nych jednotiek.

9. Vyhlaska MK SR ¢.421/2003 Z. z. riesi aj nakladanie s Prirastkovym zoznamom a
Zoznamom ubytkov pocas existencie kniznice i po jej zruseni:

,Prirastkovy zoznam a zoznam Ubytkov st neoddelite'nou su€astou kniznicného fondu.
KniZnica ich musi uchovavat’ pocas celej svojej existencie. Po zaniku kniZnice sa prirastkové
zoznamy a zoznamy Ubytkov ulozia u zriad'ovatel’a, ktory s nimi naloZi podl'a registratirneho
poriadku. Odporacame, aby zoznamy boli ulozené podl'a moznosti v trezore alebo aspon v
plechovej skrini, aby sa zabezpecili nielen pred odcudzenim ale aj pred poskodenim. Za trvalé
a vhodné uchovavanie je zodpovedna poverena osoba, ktora taktiez zodpoveda za vedenie,
aktualizaciu a uchovavanie zoznamu prirastkovych 1 ubytkovych zoznamov.*

Zodpovednost’ za porusenie povinnosti

Ministerstvo kultiry méze v zmysle § 23 zédkona o knizniciach ulozit’ pokutu za porusenie
povinnosti pri ruseni kniznice:

1. povinnosti zriad'ovatel'a - podla §12 ods. 2 pism.:

b) ozndmenie MK SR zriadenie alebo zaloZenie a zrusenie kniznice do 60 dni od vzniku
tychto skutocnosti

f) zabezpetenie pravidelného dopliiiania, odbornej evidencie, odborného spracovania,
ochrany, vyuZzivania a spristupfiovania knizni¢ného fondu

1) ponuknutie vyradeného knizni¢ného fondu zruSenej kniZnice inym kniZniciam, prednostné
pravo na ziskanie vyradenych knizni€nych dokumentov maji kniznice s konzervaé¢nou
funkciou

2. povinnosti kniZnice - podla § 13 ods. 2 pism.:

b) vykonéavanie odbornej evidencie, revizie a vyrad'ovania knizni¢nych dokumentov z fondu

ResSpektovanie metodickej zodpovednosti



Zakon o knizniciach urcuje kniznice, ktoré maju metodicku posobnost’ v ramci knizni¢ného
systému SR. Preto je nevyhnutné oznamit’ pisomne s podpisom Statutdra kniznice rozhodnutie
o zruSeni kniznice nielen Odboru muzei, galérii a kniznic Sekcie kulturneho dedi¢stva MK
SR, ale aj prislusnej metodicky nadriadenej kniznici podla zakona o knizniciach, t. j. pri
obecnych knizniciach prislusnej regionalnej kniznici, o akademickych a skolskych
knizniciach informuju Slovenska pedagogicku kniznicu v Bratislave, o Specialnych
knizniciach ustrednu kniznicu siete prislusného typu Specialnych kniznic.

Iveta Kilarova
Slovenska narodna kniznica



